环境与建筑学院公章使用预约表    

编号：
	用  印  人
	
	用章日期
	    年     月    日

	工号
	
	联系方式
	

	所在系/部门
	

	经办人
	姓名
	
	工号
	
	
	

	用 印 事 由
（文件名称）
	

	分管领导意见
	

	用 章 类 型
	党委章
	
	行政章
	
	用章数量
	


注：公章使用预约表审核周期为一个工作日，请提前做好计划。 
学院公章使用预约流程图




否
是

用印人至学院“官网”或学院群文件下载《环境与建筑学院公章使用预约表》





将申请表上能填写的内容填写全面；分管领导意见栏必须由相关老师签字








预约表+盖章材料送至301办公室韩梦莹处





修改





一个工作日后到301办公室韩梦莹处领取已盖章的材料








是否通过








